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รายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน  
ครั้งท่ี 1 ประจำปีงบประมาณ 2566 

เดือน ตุลาคม 2565 – มกราคม 2566 
สำนักงานตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ 

 

ผลการปฏิบัติงานครั้งท่ี 1 (ตุลาคม 2565 – มกราคม 2566) 

ตามแผนการตรวจสอบประจำปี ๒๕66 สำนักงานตรวจสอบภายในมีงานตรวจสอบ 5 หน่วยงาน     
มีรายละเอียด ดังนี้  

ผลการปฏิบัติงานสำนักงานตรวจสอบภายในตรวจสอบได้ 4 หน่วยงาน ตามรายละเอียดดังนี ้
เรื่องท่ีตรวจ สิ่งท่ีตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

1. คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบ 
1.1 การบริหารเงินงบประมาณ     คณะฯ จ ัดทำทะเบ ียนคุม

งบประมาณเงินรายได้ไม่ถูกต้อง
ตามท ี ่ มหาว ิทยาล ัยกำหนด 
กล่าวคือ ไม่ระบุลำดับที่ วัน เดือน 
ปี ท ี ่ม ีการเบิกจ ่าย ไม่ม ีเลขที่
เอกสารอ้างอิง ไม่มีช่องการโอน
เปลี ่ยนแปลง ผ ูกพัน และยอด
คงเหล ือในแต่ละครั ้ งท ี ่ม ีการ
เบิกจ่าย 

    ให ้คณะฯ จ ัดทำทะเบ ียนคุมเงิน
งบประมาณ เง ินรายได ้ ให ้ถ ูกต ้อง 
ครบถ ้ วน  และ เป ็นป ั จจ ุ บ ั น  ตาม
แบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

1.2  การตรวจสอบหลักฐาน
การเบิกจ่าย  

    การเบ ิกจ ่ายโครงการจาก
เงินกองทุน จำนวน 5 โครงการ 
พบว่า โครงการส่วนใหญ่ ระบุ
รายละเอียดในหลักฐานการจ่าย
ไ ม ่ ค ร บ ถ ้ ว น  แ ล ะ เ อ ก ส า ร
ประกอบการเบิกจ่ายไม่ครบถ้วน 

    เพื ่อให้เป็นไปตามหลักการควบคุม
ภายในที่ดี ในโอกาสต่อไปเมื่อมกีารจ่าย
ค่าวิทยากรให้กับบุคคลภายนอก ควร
แนบบ ัตรประจำต ัวประชาชน เป็น
รายละเอียดประกอบในการเบิกจ่ายและ
กำหนดการในโครงการกับการเบิกจ่าย
จริงต้องถูกต้องตรงกัน และวิทยากรที่
ดำเนินการในโครงการต้องลงลายมือช่ือ
ในโครงการ เพื่อใช้ประกอบในการเบิก
ค่าอาหารและค่าอาหารว่างต่อไป 

1.3  การเบิกจ่ายค่าสอน     ม ีการเบ ิกค ่าสอนอาจารย์
พิเศษซ้ำกับวันที่ได้รับอนุญาตให้
ส อนชด เ ชย  กล ่ า วค ื อ  ต าม
ต า ร า ง ส อ น  ใ น ว ั น ท ี ่  1 3 
ก ร ก ฎ า ค ม  2 5 6 5  เ ป็ น
อาสาฬหบ ูชา (ว ันหย ุดน ักขัต

     ให ้ เร ียกเง ินค ืนค ่าสอน จำนวน 
2 ,800  บ าท  ส ่ ง เป ็ น เ ง ิ นร ายได้
มหาวิทยาลัย และในโอกาสต่อไป ขอให้
เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่ายค่า
สอนเพิ ่มความระมัดระวังรอบคอบใน
การตรวจสอบให้มากยิ่งข้ึน 
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เรื่องท่ีตรวจ สิ่งท่ีตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 
ฤกษ์) ซึ ่งอาจารย์ได้ทำการสอน
ตามตาราง แต่ยังมีการขอชดเชย
เพิ ่มอีกในวันที ่ 16 กรกฎาคม 
2562 โดยคณะฯ ได้ทำการเบิก
ค่าสอนพิเศษให้อาจารย์ทั้งสอง
วัน รวมทั้งสิ ้น 7 ชั ่วโมง ๆ ละ 
400 บาท รวมเป็นเงิน 2,800 
บาท ซึ่งถือเป็นการเบิกที่ซ้ำซ้อน  

 

1.4  การควบคุมทรัพย์สิน 1. การควบคุมวัสดุ 
    1.1 วัสดุคงเหลือประจำปี 
พบว่า คณะฯ ไม่ได้จัดทำทะเบียน
คุมวัสดุคงเหลือ และใบเบิกวัสดุ 
    1.2 ว ัสด ุฝ ึก พบว่า ไม ่ได้
จัดทำทะเบียนคุมวัสดุ และใบเบกิ
วัสดุของสาขา  
2. การควบคุมครุภัณฑ์ 
    จากการตรวจสอบครุภัณฑ์ 
ประจำปีงบประมาณ 2561 – 
2565 จำนวน 20 รายการ 
พบว่า มีทะเบียนคุมทรัพย์สิน
ครบถ้วนทุกรายการ และมีการให้
หมายเลขที่ตัวครุภัณฑ์ จำนวน 
14 รายการ และอีก 6 รายการ
เป็นครุภัณฑ์รายการชุดกล้อง
วงจรปิด ไม่สามารถให้หมายเลข
ที่ตัวครุภัณฑ์ได้ เนื่องจากครุภัณฑ์
อยู่สูง 

    1 .  คณะฯ ควร เ ร ่ ง ดำ เน ิ นการ
มอบหมายหรือแต่งตั้งเจ้าหน้าที ่ผู้ดูแล
รับผิดชอบการเบิกจ่ายวัสดุสำนักงาน
และวัสดุฝึกของแต่ละสาขา ให้ลงบัญชี
หรือทะเบียนเพื่อควบคุมวัสดุโดยแยก
ตามชนิดหรือประเภท และให้มีหลักฐาน
รับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบ
รายการด ้วย และจ ัดทำใบเบ ิกและ
เอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้วลงบัญชี 
หรือทะเบียนทุกครั ้งที ่มีการจ่าย และ
เก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานเมื่อมีการ
เบิกวัสดุไปใช้ควรเก็บรักษาพัสดุให้เป็น
ระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้
ครบถ้วนถูกต ้องตรงตามบัญชี หรือ
ทะเบียน 
     2. คณะฯ ควรดำเนินการเขียน
หมายเลขครุภัณฑ์ที่ได้มาให้ครบถ้วน ใน
กรณีที่ครุภัณฑ์ต้องติดตั้งในทีสู่ง ควร
ประสานกบัพัสดกุลางผู้ออกหมายเลข
ครุภัณฑ์ก่อนดำเนินการติดตั้ง เพราะ
การติดตั้งแล้วเสร็จก่อนการเขียน
หมายเลขจะทำให้ไมส่ามารถเขียน
หมายเลขในภายหลงัได้ และเพือ่ป้องกัน
การสญูหายของทรัพย์สิน ควรมกีารระบุ
สถานที่ตั้งของครุภัณฑ์ไว้ในทะเบียนคุม
ทรัพยส์ินให้ชัดเจน ระบุผูร้ับผิดชอบดูแล
ทรัพยส์ินเพือ่สะดวกในการตรวจสอบ 
ติดตาม และค้นหา 
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เรื่องท่ีตรวจ สิ่งท่ีตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 
1.5 งานสหกิจศึกษา     1. คณะฯ ไม่ได้จัดทำทะเบียน

คุมการรับ – จ่ายเงินสหกิจศึกษา
ในแต่ละภาคการศึกษา ตั้งแต่ปะ
การศึกษา 2562 ถึงปัจจ ุบัน 
และไม่ได้จัดทำรายงานสรุปผล
การดำเนินงานโครงการสหกิจ
ศึกษาประจำภาคการศึกษา จึงทำ
ให ้ ไม ่สามารถทราบยอดการ
ดำเนินงานที่แท้จริงได้ 
    2 .  เ อกสารหล ั กฐานการ
เบิกจ่ายโครงการสหกิจศึกษาปี
การศึกษา 2561 – 2565 ไม่
เป็นไปตามระเบียบทางราชการ 
เช่น (ใบสำคัญรับเงิน) ส่วนใหญ่
เป็นสำเนา และไม่ครบถ้วน ไม่
สมบูรณ์ ค่าวัสดุส่วนใหญ่ไม่พบใบ
ส ่ ง ข อ ง แ ล ะ ล า ย ม ื อ ช่ื อ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

    1 .  คณะฯ ควรจ ั ดทะ เบ ี ยน คุม
เงินกองทุนสหกิจศึกษา เพื ่อให้ทราบ
ยอดเงินแต่ละประเภทที่ถูกต้อง ชัดเจน 
และทำให ้ทราบยอดเง ินรายร ับ  - 
รายจ่าย ในแต่ภาคการศึกษา เพื่อใช้เป็น
ข้อมูลในการตรวจสอบ เพื่อรายงานต่อผู้
ม ีอำนาจอนุมัติได้ถูกต้อง และจัดทำ
ข้อมูลทางบัญชี ได้แก่ งบการเงิน งบ
รายได ้  ค ่าใช ้จ ่าย และสร ุปผลการ
ดำเนินงาน 
    2. ให ้ผ ู ้ร ับผ ิดชอบด้านงานสหกิจ
ศึกษา ศึกษาระเบียบต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง
โดยทำความเข้าใจอย่างละเอียด มีการ
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย
โครงการต่างๆ ด้วยความระมัดระวัง
รอบคอบ ผ ู ้บร ิหารควรม ีการกำกับ
ติดตาม เพื่อให้มีการปฏิบัติงานที่ถูกต้อง 
ครบถ้วน สมบูรณ์ เพื่อประโยชน์ในการ
ตรวจสอบ ท ั ้ งน ี ้  ใหคณะฯ ต ิดตาม
เอกสารการจ่ายเงิน (ใบสำคัญรับเงิน) 
ฉบับจริงมาให้ครบถ้วนทุกโครงการ หาก
คณะฯ ไม่สามารถดำเนินการติดตามมา
ได้ให้ทางคณะฯ คืนเงินให้แก่กองทุนสห
กิจศึกษาคณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และ
การออกแบบ มทร.รัตนโกสินทร์ต่อไป 

1.6 เงินสโมสรนักศึกษา 1. แผนการดำเนินงาน 
    พบว่า ไม ่ม ีการจ ัดทำแผน
งบประมาณรายจ่ายประจำปี ซึ่ง
ไ ม ่ เ ป ็ น ไ ป ต า ม ร ะ เ บ ี ย บ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
รัตนโกสินทร์ ว่าด้วยกิจกรรม
นักศึกษา พ.ศ. 2563 ข้อ 12 
การดำเนินกิจกรรมนักศึกษา ให้
องค์กรนักศึกษา สโมสรนกัศึกษา 
หรือชมรม  
2. การสั่ งจ ่ ายเง ินฝากจาก
สถาบันการเงิน 

    1. สโมสรนักศึกษา คณะฯ ต้องจัดทำ
แผนเพ ื ่ อ เป ็นงบประมาณรายจ ่าย
ประจำปีเพื่อสำหรับเป็นแผนใช้จ่ายเงิน
สำหรับปี โดยแสดงรายการแผนงาน
รายการโครงการ หรือรายการกิจกรรมที่
มีวัตถุประสงค์ เป้าหมาย พร้อมระบุ
งบประมาณค่าใช้จ่ายเป็นรายโครงการ 
แล ้วรายงานตามลำด ับช ั ้น เพ ื ่อให้
อธิการบดีทราบ 
     2. คณะฯ ควรมีการจัดทำคำสั่ง และ
ขั ้นตอนการปฏิบ ัต ิงานด ้านการสั่ ง
จ่ายเงินจากบัญชีงบดำเนินงาน สโมสร
นักศึกษาคณะฯ ซึ่งระเบียบฯ กำหนดให้
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เรื่องท่ีตรวจ สิ่งท่ีตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 
    พบว่า การสั ่งจ่ายไม่เป็นไป
ตาม ร ะ เ บ ี ยบมห าว ิ ท ย าลั ย
เทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ 
ว่าด้วยกิจกรรมนักศึกษา พ.ศ. 
2563 ข้อ 15 วรรคสอง การสั่ง
จ่ายเงินฝากจากสถาบันการเงิน 
ใ ห ้ ผ ู ้ ล ง น า ม ส ั ่ ง จ ่ า ย เ งิ น
ประกอบด ้ วย  นายกส โมสร
นักศึกษาหรือเหรัญญิกสโมสร
นักศึกษาจำนวนหนึ ่งคน และ
อาจารย์ปรึกษาฝ่ายการเงินของ
สโมสรนักศึกษา จำนวนหนึ่งคน 
รวมเป็นสองคน 
3.  รายงานการเงิน 
     พบว่า ไม่มีการจัดทำรายงาน
ทางการเงิน การปฏิบัติงานด้าน
การจ ัดทำบ ัญชีไม ่ เป ็นไปตาม
ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลรัตนโกสินทร์ ว่าด้วย
กิจกรรมนักศึกษา พ.ศ. 2563 
ข้อ 20  
4. การอนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
    จากการสอบทานขออนมัติ
เ บ ิ ก จ ่ า ย เ ง ิ น ก า ร เ บ ิ ก เ งิ น
เปรียบเทียบกับการสั ่งจ่ายเงิน
ตามบัญชีเง ินฝากธนาคารเงิน
สโมสรนักศึกษา งบดำเนินการ 
79 ครั้ง พบว่า  
    1) ไม่พบการขออนุมัติ 27 
ครั้ง เป็นเงิน 885,138 บาท 
     2) ไม่มีรายละเอียดโครงการ 
16 ครั ้ง เป ็นเง ิน 139,834 
บาท 
    3) ไม ่พบหลักฐานการเบิก
จ ่ าย เ ง ิ น  27 คร ั ้ ง  เ ป ็ น เงิน 
2,301,228.80 บาท 
    4) มีเอกสารให้ตรวจสอบ 9 
ครั้ง เป็นเงิน 203,715 บาท 

ผู้ลงนามการสั่งจ่าย ประกอบด้วย นายก
สโมสรนักศึกษาหรือเหรัญญิกสโมสร
นักศึกษา จำนวนหนึ่งคน และอาจารย์ที่
ปรึกษาฝ่ายการเงินของสโมสรนักศึกษา 
จำนวนหนึ่งคนรวมเป็นสองคน ลงนาม
การสั ่งจ่ายเงินจากบัญชีงบดำเนินการ 
สโมสรนักศึกษา คณะฯ 
    3. ให้คณะฯ มอบเหรัญญิกสโมสร
นักศึกษา มีหน้าที่รวบรวมหลักฐาน และ
จัดทำบัญชีการใช้จ่ายเงินงบประมาณ
ตามโครงการ ใบรูปแบบรายงานการเงิน
ไตรมาสและรายงานประจำป ี แล้ว
รายงานตามลำดับชั้นเพื่อให้อธิการบดี
ทราบ 
    4. ให ้คณะฯ ดำเน ินการต ิดตาม
เอกสารหลักฐานการขออนุมัติใช้จ่ายเงิน
รวมไปถึงหลักฐานประกอบการเบกิจ่าย 
ที ่เป็นตามแผนงบประมาณรายจ่ายที่
ผ ่านการอนุม ัต ิจ ัดสรรงบประมาณ
ประจำปี จากผู้ปฏิบัติงานและเจ้าหน้าที่
ท ี ่ เ ก ี ่ ย วข ้อ ง เพื่ อ ให ้ ม ี เ อกสารการ
ประกอบการเบกิจา่ยให้ถูกต้อง ครบถ้วน 
สมบูรณ์ ให้เป็นไปตามระเบยีบ ข้อบังคับ 
ที่เกี่ยวข้อง หากไม่สามารถดำเนินการได้ 
ให้นำส่งคืนเงินเข้าบัญชีสโมสรนักศกึษา
คณะฯ ทั้งจำนวน 
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    เ น ื ่ อ ง จ า ก เ จ ้ า ห น ้ า ที่
ผู้รับผิดชอบพึ่งเริ่มปฏิบัติงานและ
รับช่วงต่อจากบุคลากรก่อนหนา้ที่
ลาออกจากราชการ โดยไม่มีการ
จัดทำหนังสือส่งมอบงาน จึงไม่
ทราบว่าเอกสารจัดเก็บอยู ่ที ่ใด 
หร ือสูญหายอย่างไร กรณีไม่มี
เอกสารให้ตรวจสอบ จำนวน 70 
ร า ย ก า ร  เ ป ็ น เ งิ น 
3,326,203.80 บาท  

1.7 การสอบทานการควบคุม
ภายในและการบริหารความ
เสี่ยง 

    พบว่า คณะฯ มีการจัดวาง
ระบบการควบคุมภายใน จำนวน 
17 กระบวนงาน แต่ยังมีจุดอ่อน
หรือความเสี่ยงที่มีนัยสำคัญ ยังมี
การควบคุมภายในไม่เพียงพอ ใน
ด้านกิจกรรมนักศึกษา การเบิก
จ ่ายเง ินกิจกรรมนักศึกษาและ
งานสหกิจศึกษา รวมถึงการจัดทำ
รายงานการประเม ินผลการ
ควบคุมภายใน (แบบ ปค.5) ไม่มี
รายม ือช ื ่อห ัวหน ้าหน ่วยงาน 
ตำแหน่งและระบุวัน เดือน ปี ที่ร
งานด้วย 

    คณะฯ มีการประเมินการควบคุม
ภายในที่ดีอยู่แล้วในระดับหนึ่ง ดังนั้น 
ควรมีการสอบทานกิจกรรมการควบคุม
ภายในอย่างต่อเนื่อง ควรมีการจัดวาง
ระบบควบคุมภายในในกิจกรรมหรืองาน
ที่มีความเสี่ยงหรือมีโอกาสที่อาจเกิดการ
ทุจริตทางการเงิน เป็นต้น ให้ครอบคลุม
ทุกกิจกรรม และการจัดทำรายงานการ
ประเมินผลการควบคุมภายใน (แบบ 
ปค.5) จะต้องมีลายมือหัวหน้าหน่วยงาน
งานระบุตำแหน่ง และระบุ วัน เดือน ปี
ที ่รายงานด้วย เพื ่อให้คณะฯ มีผลการ
ดำเนินงานที่ถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และ
ประสิทธิผล 

2. สถาบันวิจัยและพัฒนา 
2.1 การบริหารโครงการวิจัย
เงินงบประมาณ 

    จากการตรวจนับเล่มรายงาน
ฉบับสมบูรณ์ของโครงการวิจัย
ตามทะเบ ียนคุมงานวิจ ัยของ
สถาบันวิจ ัยและพัฒนา ตั ้งแต่
ปีงบประมาณ 2563 – 2565 
พบว ่ า  ม ี โ คร งการว ิจ ั ยท ี ่ ได้
ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว จำนวน 
347 โครงการ มีเล่มให้ตรวจสอบ 
จำนวน 207 เล่ม คิดเป็นร้อยละ 
59.65 และไม่มีเล่มให้ตรวจสอบ 
จำนวน 51 เล่ม คิดเป็นร้อยละ 
24.64  

    ให ้เจ ้าหน้าที ่ท ี ่ร ับผ ิดชอบติดตาม
ห ัวหน ้าโครงการว ิจ ัยงบประมาณ
ประจำปี 2563 – 2565 ที ่ส ิ ้นสุด
ระยะเวลาดำเนินการวิจัยแล้ว จัดส่งเล่ม
รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ตามจำนวนที่
มหาวิทยาลัยกำหนด หากไม่สามารถ
จัดส่งเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์ได้ ให้
พิจารณาบอกเลิกสัญญารับเงินอุดหนุน
วิจ ัย และให้เรียกเง ินคืนเงินอุดหนุน
งานวิจัยที่หัวหน้าโครงการวิจัยรับไปแล้ว 
จำนวน 51 เล่ม 
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2 . 2  ก า ร ใ ช ้ จ ่ า ย เ งิ น
โ ค ร ง ก า ร ว ิ จ ั ย  ป ร ะ จ ำ ปี
งบประมาณ 2563 - 2564 

    ตรวจสอบการใช ้จ ่ ายเ งิ น
โครงการวิจัยเงินรายได้ จำนวน 
66 โครงการ มีข้อตรวจพบ ดังนี้ 
    1. รายการจ ่ายเง ินท ี ่ เป็น
ร ายการจ ้ า ง เหมาให ้บ ุ คคล
ดำเนินการในเรื ่องต่างๆ ไม่ได้
กำหนดรายละเอียดลักษณะงาน 
และไม่ได้ระบุปริมาณงานที่ต้อง
จัดทำและไม่มีร ูปแบบที่ชัดเจน 
ทำให้ไม่สามารถพิจารณาได้ว่า
งานที่จ้างเหมา มีความเหมาะสม
กับค่าจ้างหรือไม่ และบุคคลที่จ้าง
มีคุณวุฒิเหมาะสมกับงานหรือไม่ 
    2. ใบสำคัญรับเงิน
ค่าตอบแทนนักวิจัยลง
รายละเอียดไม่ครบถ้วน เช่น ไม่
ระบุวัน เดือน ปทีี่จ่ายเงิน 
    3. รายการจัดซือ้เป็น
ภาษาต่างประเทศไม่ได้แปลเป็น
ภาษาไทย เป็นการปฏิบัติไม่
ถูกต้องตามระเบียบ
กระทรวงการคลงั ว่าด้วยการเบิก
เงินจากคลัง การรบัเงิน การ
จ่ายเงิน การเกบ็รกัษาเงิน และ
การนำเงินสง่คลัง พ.ศ. 2562 
ข้อ 42 วรรคสอง 
    4. ขาดหลักฐานการจ่าย หรอื
มีแต่ไม่ครบตามจำนวนเงินที่
แสดงไว้ในแบบสรปุรายงานการ
ใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย (วจ.2) 
สวพ.7 
    5. มีรายจ่ายที่ไม่มรีะเบียบให้
เบิกจ่าย นำมาเบกิใน
โครงการวิจัย ได้แก่ ค่าของที่
ระลกึให้กบัผุเ้ช่ียวชาญ 
    6. หลักฐานการจ่ายส่วนใหญ่ 
ไม่มีการประทับตราจ่ายเงินแล้ว 

    1. ควรแจ้งหัวหน้าโครงการวิจัยที่มี
การจ่าเงินในลักษณะการจ้างเหมา ให้
จ ัดทำรายละเอียดลักษณะงาน และ
ประมาณงานของการจ้าง / จำนวน
ช้ินงานให้ชัดเจน และกำหนดคุณวุฒิของ
บุคคลที ่ต ้อการจ้างเหมา เพื ่อทำให้
พิจารณาได้ว่างานที่จ้างเหมา เหมาะสม
กับค่าจ้างหรือไม่ และเป็นอัตราที่จ่าย
เป็นปกติทั่วไปสำหรับรายจ่ายนั้นๆ เพื่อ
ประกอบหลักบานการเบิกจ่าย 
    2. ให ้ห ัวหน ้าโครงการว ิจ ัยระบุ
ร า ย ล ะ เ อี ย ด ใ น ใ บส ำ ค ั ญ ร ั บ เ งิ น
ค่าตอบแทนนักวิจัยให้ครบถ้วน ถูกต้อง 
    3 .  ใ ห ้ ห ั ว ห น ้ า โ ค ร ง ก า ร ว ิ จั ย 
ดำเน ินการแปลเป ็นภาษาไทย ว่า
รายการแสดงการรับเงินว่าเป็นค่าอะไร 
และให้หัวหน้าโครงการวิจัยลงลายมือช่ือ
รับรองคำแปลนั้นด้วย เพื่อให้เป็นไปตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย การ
เบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 ข้อ 42 วรรคสอง 
    4. ให้หัวหน้าโครงการวิจัยติดตาม
หล ักฐานการจ ่ายใบเสร ็จร ับเง ินค่า
สาธารณูปโภค เพื่อมาประกอบหลักฐาน
การเบิกจ่ายโดยเร็ว 
    5. กรณีมีรายจ่ายที ่ไม่มีระเบียบให้
เบิกจ่าย นำมาเบิกในโครงการวิจัย ได้แก่ 
ค่าของที ่ระลึกให้ก ับผู ้ เชี ่ยวชาญ ให้
หัวหน้าโครงการวิจัยคืนเงินเป็นรายได้
ของมหาวิทยาลัยฯ ต่อไป 
    6. หลักฐานการจ่ายทุกฉบับ ต้อง
ประทับตราข้อความว่า “จ่ายเงินแล้ว” 
โดยลงลายมือช่ือรับรองการจา่ยและระบุ
ชื่อผู้จ่ายเงินด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้งวัน 
เดือน ปี ที่จ่ายกำกับไว้ในหลักฐานการ
จ่ายเงินทุกฉบับ เพื่อป้องกันการนำมา
เบิกซ้ำ และให้สถาบันวิจัยและพัฒนา
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    7. หัวหน้าโครงการวิจัยไม่ได้
ส่งมอบผลงาน (เล่มรายงานฉบบั
สมบรูณ์) และหรอืผลผลิตของ
โครงการวิจัย และวัสดหุรอื
ครุภัณฑ์ที่ได้ดำเนินการจัดซื้อใน
โครงการวิจัยใหก้ับหน่วยงาน 
เพื่อจัดทำทะเบียนคุม เมื่อการ
วิจัยสิ้นสุดหรอืสง่รายงานฉบับ
สมบรูณ์แล้ว ตามระเบียบ
มหาวิทยาลัยราชมงคล
รัตนโกสินทร์ ว่าด้วยการใช้
จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ. 
2553 ข้อ 11 

ประสานกับกองคลังเพื ่อดำเนินการให้
หลักฐานการจ่ายของโครงการวิจัยเป็น
ก า ร ป ฏ ิ บ ั ต ิ ต า ม ร ะ เ บ ี ย บ
กระทรวงการคลัง ว่าดัวยการเบิกเงิน
จากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน และ
การนำเงิน พ.ศ. 2562 ต่อไป  
    7. ดำเนินการตรวจสอบและติดตาม
ให้หัวหน้าโครงการวิจัยดำเนินการจัดส่ง
ผลงานหรือผลผลิตของโครงการวิจัย 
และวัสดุหรือครุภัณฑ์ที ่ได้ดำเนินการ
จัดซื ้อในโครงการวิจัยให้กับหน่วยงาน
เพื ่อจ ัดทำทะเบียนคุม เมื ่อการวิจัย
สิ ้นสุดหรือส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ให้
ถูกต้อง ครบถ้วน และรายงานผลการ
ดำเนินงานต่อมหาวิทยาลัยฯ เพื่อทราบ
และพิจารณาต่อไป 

2.3 การควบคุมดุแลทรัพย์สิน 1. การควบคุมวัสดุ  
    พบว่า มีการจัดทำบัญชีคุม
ว ัสด ุ  ครบถ ้วน ถ ูกต ้อง  เป็น
ป ั จ จ ุ บ ั น  แ ล ะ ม ี ห ล ั ก ฐ า น
ประกอบการเบิกจ ่าย (ใบเบิก
วัสดุ) ถูกต้อง มีสถานที่จัดเก็บที่
รัดกุมและปลอดภัย 
2. ครุภัณฑ์ 
    พบว่า มีทะเบียนคุมทรัพยส์ิน
ครบถ้วนทุกรายการ และมีการให้
หมายเลขที่ตัวครุภัณฑ์ครบถ้วน 

 

2.4 ติดตามผลการตรวจสอบ
คร ั ้ งก ่อน เร ื ่ องการบร ิหาร
โครงการวิจัย 

   ตามรายงานผลการตรวจสอบ 
ครั ้งก่อน ปีงบประมาณ 2564 
จากการตรวจนับเล่มรายงานฉบบั
สมบูรณ์ ประจำปีงบประมาณ 
2550 – 2562 พบว่า ไม่พบ
เล่มรายงานฉบับสมบูรณ์ จำนวน 
830 เล่ม และจากการติดตาม
เล่มรายงานฉบับสมบูร์ ในครั้งนี้ 
ประจำปีงบประมาณ 2566 มี
เล่มรายงานฉบับสมบูรณ์เพิ่มเติม 

    ให้ติดตามเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์ 
กรณีระยะเวลาโครงการวิจัยสิ้นสุดลง 
และส ิ ้นส ุดการขยายระยะเวลา ไม่
สามารถจัดส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ และ
ผลผลิตงานวิจัยได้ หรือเรียกเงินคืนเงิน
อุดหนุนงานวิจัยที่หัวหน้าโครงการวิจัย
รับไปแล้ว แต่ไม่สามารถส่งผลงานวิจัย
ซึ่งเป็นเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์ให้ได้ 
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เรื่องท่ีตรวจ สิ่งท่ีตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 
จำนวน 529 เล่ม ยังไม่พบอีก 
จำนวน 277 เล่ม 

3. สำนักบริหารบพิตรพิมุข จักรวรรดิ 
3.1 การบริหารเงินงบประมาณ
เงินรายได้ 

    พบ ว ่ า  ม ี ก า รบร ิห าร เ งิ น
งบประมาณเงินรายได้ในงบเงิน
อุดหนุนได้ดี มีเอกสารหลักฐาน 
ทะเบ ียนค ุมต ่ างๆ ครบถ ้วน 
ถูกต้อง 

 

3.2 เงินทดรองจ่าย    พบว่า มีการจัดทำทะเบียนคุม
เงินทดรองจ่าย รายงานเงินสด
คงเหล ือประจำว ัน และบ ัญชี
ต่างๆ ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน และ
มีการบริหารจัดการด้านเงินทด
รองจ่ายได้ดี 

 

3.3 การบันทึกบัญชี รับ - จ่าย
แทนกองคลัง 

    พบว่า มีการบันทึกบัญชีเป็น
ปัจจุบัน และมีการนำส่งกองคลัง
ครบถ้วน ถูกต้อง 

 

3.4 กองทุนเงินให ้ก ู ้ย ืมเ พ่ือ
การศึกษา 

    พบว่า ม ี เง ินท ี ่ต ้องโอนคืน
น ักศ ึกษา จำนวน 1 ราย ปี
การศึกษาที ่ 2/2565 จำนวน
เงิน 12,000 บาท 

    ให ้สำนักฯ ดำเนินการโอนเง ินคืน
นักศึกษา จำนวน 1 ราย จำนวนเงิน 
12,000 บาท  

3.5 การควบคุมดูแลทรัพย์สิน     1 .  จ า ก ก า ร ทดส อบการ
คำนวณบัญชีคุมวัสดุ พบว่า บัญชี
คุมวัสดุแสดงผลรวมถูกต้อง 
     2. จากการสุ่มตรวจนับวัสดุ
คงเหลือ พบว่า มีว ัสดุคงเหลือ
ถูกต้อง ครบถ้วน และตรงกันตาม
รายละเอียดคงเหลือในบัญชีคุม
วัสดุ  

 

3.6 พัสดุคงเหลือประจำปี     พ บ ว ่ า  ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร
ตรวจสอบพ ัสด ุประจำป ี ได้
รายงานผลการตรวจสอบพัสดุ
คงเหลือต่อผู ้แต่งตั ้งแล ้ว และ
ป ัจจ ุบ ันอย ู ่ในข ั ้นตอนแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบหาขอ้เท็จจริง 
คณะกรรมการต ี ร าคากลาง 
คณะกรรมการดำเนินการขาย 

    ให ้สำนักฯ เร ่งดำเนินการแต่งตั้ ง
คณะกรรมการตามขั้นตอน และติดตาม
ให้คณะกรรมการดำเนินการให้แล้วเสร็จ
โดยเร็ว พร้อมสรุปปัญหาอุปสรรคในการ
ดำเนินงานที่เป็นสาเหตุของความล่าช้า
เพื่อวางแผนในการดำเนินงานครั้งตอ่ไป
ให้รวดเร ็วยิ ่งขึ ้น และให้เป ็นไปตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
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เรื่องท่ีตรวจ สิ่งท่ีตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 

3.7 การใช้รถยนต์ราชการ     พบว่า สำนักฯ มีการควบคุม
การใช้รถราชการได้ดี มีการต่อ
ภาษีรถยนต์ราชการทุกคัน และมี
การจัดทำเกณฑ์การใช้สิ้นเปลือง
น ้ำม ันเช ื ้อเพลิงครบถ้วนเป็น
ปัจจุบัน 

 

3.8 หลักประกันสัญญา     พบว่า มีหลักประกันสัญญาที่
หมดพันธะผูกพันแล้วแต่ย ังมิ
ได ้มาร ับค ืน จำนวน 1  ฉบับ 
จำนวนเงิน 1,989,140 บาท 
เนื่องจากบริษัท พี.เน็ท.เอ็นเนอจี 
คอมม ิวน ิ เคช ั ่น  จำก ัด ต ้อง
ดำ เน ิ นการตรวจสอบแก ้ ไข
ครุภัณฑ์ห้องประชุม ให้สามารถ
ใช้งานได้ตามปกติ จึงจะมีการคืน
เงินค้ำประกันได้ 

    ให้สำนักฯ ติดตามการดำเนินการของ
บริษัทให้แล้วเสร็จ และเมื่อดำเนินการ
เสร ็จส ิ ้นแล้วให้รีบคืนเง ินค้ำประกัน
สัญญาให้บริษัทดังกล่าวโดยเร็ว 

4. วิทยาลัยเพาะช่าง 
4.1 การบริหารเงินทดรองจ่าย     พบว่า มีการจัดทำทะเบียนคุม

เงินทดรองจ่าย รายงานเงินสด
คงเหลือประจำวันและบัญชีต่างๆ 
ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน และมกีาร
บริหารจัดการด้านเงินทดรองจ่าย
ได้ดี  

 

4.2 การบันทึกบัญชีการรับ - 
จ่ายแทนกองคลัง 

    พบว่า มีการรับและนำส่งเงิน
ให ้กองคล ั งท ุกว ันทำการ ซึ่ ง
วิทยาลัยฯ ได้ดำเนินการครบถ้วน
เป็นปัจจุบันอย่างต่อเนื่อง 

 

4.3 ใบเสร็จรับเงิน     1. มีการส่งรายงานการใช้
ใบเสร ็จร ับเง ิน ไม่เป ็นไปตาม
ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง 
การเก็บรักษาเงินและการนำเงิน
ส ่งคล ัง ที่ต ้องรายงานการใช้
ใบเสร็จรับเงินต่อผู ้อำนวยการ
กองคลัง หรือหัวหน้าส่วนราชการ
ทราบว่ามีใบเสร็จรับเงินอยู ่ ใน
ความรับผิดชอบเล่มใด เลขที่ใด

    1. เมื ่อสิ ้นปีงบประมาณให้หัวหน้า
หน่วยงานซึ ่งได้ร ับใบเสร็จรับเง ินไป
จัดเก็บเงิน รายงานให้ผู้อำนวยการกอง
คลังหรือหัวหน้าส่วนราชการทราบว่ามี
เสร็จรับเงินอยู่ในความรับผิดชอบเล่มใด 
เลขที่ใดถึง เลขที ่ใด ใช้ไปแล้วเล่มใด 
อย่างช้าไม่เกินวันที ่ 31 ตุลาคม ของ
ปีงบประมาณถัดไป 
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เรื่องท่ีตรวจ สิ่งท่ีตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 
ถึงเลขใด แล้วได้ใช้ใบเสร็จรับเงิน
ไปแล้วเล่มใด เลขใดถึงเลขที่ใด 
อย่างช้าไม่เกินวันที่ 31 ตุลาคม
ของปีงบประมาณถัดไป 
    2. มีการใช้ใบเสร็จรับเงินข้าม
ปีงบประมาณ จากการสอบถามผู้
ที่รับผิดชอบได้ชี้แจงว่า เกิดจาก
การผิดพลาดจากการใช้ใบเสร็จ
หลังส ิ ้นปีงบประมาณ ซึ ่งออก
ให้กับบุคคลภายนอกไม่สามารถ
นำมายกเลิกและออกใบเสร็จได้
ใหม่ 

    2. ใบเสร ็จร ับเง ินที ่ ใช ้ร ับเง ินใน
ปีงบประมาณใด เมื ่อขึ ้นปีงบประมาณ
ใหม ่  ให ้ ใช ้ ใบเสร ็จร ับเง ินเล ่มใหม่  
ใบเสร็จรับเงินฉบับใดที่ยังไม่ได้ใช้ให้คง
ต ิดไว ้ ในเล ่ม แต ่ให ้ปร ุ เจาะร ู  หรือ
ประทับตรายกเลกิใช้ เพื่อให้เป็นที่สังเกต
มิให้ใช้นำมารับเงินได้อีกต่อไป 

4.4 เงินกองทุนให้ก ู ้ย ืมเ พ่ือ
การศึกษา 

    ว ิทยาล ัยฯ ย ังไม ่ได ้จ ัดทำ
รายละเอียดนักศึกษากองทุนเงิน
ให้กู ้ยืมเพื่อการศึกษา เพื ่อออก
ใบเสร็จรับเงิน  

    1 .  ร ี บดำ เน ิ นการจ ัดทำตาราง
รายละเอียดเกี่ยวกับนักศึกษากองทุนเงนิ
ให ้ ก ู ้ ย ื ม เพ ื ่ อการศ ึ กษา เพ ื ่ อ อ อก
ใบเสร็จรับเงิน และโอนเงินจากธนาคาร
กองทุนเงินให้กู ้ยืมเพื ่อการศึกษา เข้า
เป็นรายได้จากการจัดการศึกษาของ
มหาวิทยาลัยโดยเร็ว 
    2.  ต ิดตามยอดเคล ื ่ อนไหวของ
ธนาคารและบันทึกบัญชีให้ครบถ้วนเป็น
ปัจจุบัน 

4.5 เงินสโมสรนักศึกษา     1. ในการจัดซื้อวัสดุชุดบายศรี
และเครื่องบูชา หลักฐานการจ่าย
ร ะบ ุ ช ื ่ อ ผ ู ้ ซ ื ้ อ เ ป ็ นห น ึ ่ ง ใ น
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ด ำ เ น ิ นก า ร
โครงการ และมีการเบิกค่าของที่
ระลึกสำหรับนักศึกษาผู ้เข้าร ่วม
โครงการ ซ ึ ่ งไม ่ม ีระเบ ียบให้
เบิกจ่าย 
     2. การจ ่ายค ่าส ัมมนาคุณ
วิทยากรไม่ได้ใช้แบบใบสำคัญรับ
เงินสำหรับวิทยากร 
    3.  ม ีการ เบ ิกค ่ าว ิทยากร
ระยะเวลาไม่ตรงกับที่กำหนดการ
ในโครงการระบุไว้ 

    1. เพื่อให้การจัดซื้อพัสดุเป็นไปด้วย
ความโปร่งใส่ ในกาจัดซื ้อพัสดุที ่ใช้ใน
โครงการควรจัดซื้อกับร้านค้าที่จำหน่าย
พ ัสด ุน ั ้นโดยตรง ไม ่ควรจ ัดซ ื ้อกับ
บุคลากรที่เป็นส่วนหนึ่งในคณะกรรมการ
โครงการ และให้เร ียกเงินคืนสำหรับ
รายจ่ายที่ไม่มีระเบียบให้เบิกจา่ย และให้
นำเข้าเงินกิจกรรมนักศึกษาต่อไป 
    2. การดำเนินการโครงการ ต้องขอ
อนุมัติจากผู้อำนวยการก่อนจัดโครงการ 
แล ะก ำห นดการ ในโ คร งก ารต ้ อ ง
สอดคล ้องก ับโครงการท ี ่ระบ ุ ไว ้ ใน
แผนงาน และการจ่ายเงินต้องเป็นไป
ตามกำหนดการโครงการที่ได้รับอนุมัติ
แล ้วเท ่ าน ั ้น  เห ็นควรให ้ว ิทยาลั ย
ดำ เน ิ นการตรวจสอบเอกสารการ



11 
 

รายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน | สำนักงานตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชคลรัตนโกสินทร์ 

 
 

เรื่องท่ีตรวจ สิ่งท่ีตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 
    4. ใช้หลักฐานการจ่ายกรณี
เบ ิกค ่าน ้ำม ัน ไม ่ถ ูกต ้องตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง 
    5. การจัดซื้อวัสดุโครงการ ไม่
เป็นไปตามระเบียบพัสดุ กล่าวคือ 
ไม ่ ได ้ ดำ เน ินการจ ั ดซ ื ้ อ โดย
เจ้าหน้าที่พัสดุ 
    6. หลักฐานการจ่ายส่วนใหญ่
เป็นสำเนาการจ่าย 

เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายต่างๆ ทุกรายการ ว่ามี
การเบิกค่าใช้จ่ายถูกต้องตรงกับรายการ
ที ่ได้ร ับอนุมัติในโครงการหรือไม่และ
เอกสารประกอบการเบิกจ ่ายแต่ละ
รายการ ครบถ้วน ถูกต้อง หากมีการ
เบิกจ่ายเกินสิทธิ์ควรเรียกเงินคืนจากผู้
เบิกเงินโครงการและรายงานอธิการบดี
เพื่อทราบ 
    3. หลักฐานการจ่ายและเอกสาร
ประกอบการเบิกจ่าย ต้องเป็นฉบับจริง 
ให้ผู ้ร ับผิดชอบเร่งติดตามเอกสารการ
เบิกจ่ายที่เป็นฉบับจริงมาแนบประกอบ
โดยเร็ว และในโอกาสต่อไปเห็นควรให้
ว ิทยาล ัยดำเน ินการจัดหาว ัสด ุตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 สำหรับรายการค่าใชจ้่ายที่
ยกเว้นไม่ต้องปฏิบัติตามระเบียบกระ
ทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ได้แก่ ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและ
เครื่องดื่ม และค่าเช่าที่พัก 

4.6 งานสหกิจศึกษา     พบว่า หลักฐานประกอบการ
เบิกจ่ายโครงการสหกิจศึกษาไม่
ครบถ ้วน เช ่น ไม ่พบใบเ ชิญ
ว ิทยากร และใบลงทะเบ ียน
คณะกรรมการลงลายมือชื ่อไม่
ครบถ้วน 

    ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านงานสห
ก ิจศ ึกษา ศ ึกษาระเบ ียบต ่างๆ ที่
เ ก ี ่ ยวข ้องโดยทำความเข ้าใจอย ่าง
ละเอียด มีการตรวจสอบหลักฐานการ
เบิกจ่ายโครงการสหกิจศึกษาด้วยความ
ระมัดระวังรอบคอบ ผู้บริหารควรมกีาร
กำกับติดตาม เพื่อให้มีการปฏิบัติงานที่
ถูกต้องตามระเบียบ ข้อบังคับ เมื่อสิ้นสุด
โครงการให้รวบรวมเอกสารหลักฐานการ
จ่ายที ่ถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ โดย
จัดเก็บเป็นโครงการเพื่อประโยชน์ในการ
ตรวจสอบต่อไป 

4.7 การบริหารพัสดุ     1. วัสดุ พบว่า มีการจัดทำ
บัญชีคุมวัสดุถูกต้อง ครบถ้วน 
เป็นปัจจุบัน 
    2. ครุภัณฑ์  

    1. วิทยาลัยฯ ควรเร ่งดำเนินการ
เขียนหมายเลขที่ตัวครุภัณฑ์ให้ครบถว้น
โดยเร็ว เพื่อลดความยุ่งยากในการตรวจ
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เรื่องท่ีตรวจ สิ่งท่ีตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 
        2.1 ม ีการให ้หมายเลข
ครุภัณฑ์ถูกต้อง เว้นแต่รายการ
ค ร ุ ภ ั ณ ฑ ์ เ ท ค โ น โ ล ย ี  เ พื่ อ
พัฒนาการเรียนการสอนงานด้าน
ศิลปะประจำชาติ 1 ชุด  
        2.2 มีครุภัณฑ์ที่มีมูลค่าตำ
กว่า 10,000 บาท และมีอายุ
การใช้งานของสินทรัพย์เกินกว่า 
1 ปี นำมาคำนวณค่าเสื่อมราคา 
        2.3 การจัดทำทะเบียนคุม
ทรัพย์สินไม่เป็นไปตามมาตรฐาน
การบัญชี ฉบับที่ 17 เรื่อง ที่ดิน 
อาคาร และอุปกรณ์ ย่อหน้าที่  
52 หน่วยงานต้องปันส่วนมูล
ค่าที่ร ับรู ้เร ิ ่มแรกของรายการที่
เป็นที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ ไป
ยังส ่วนประกอบแต่ละส่วนที ่มี
นัยสำคัญของสินทรัพย์นั ้น และ
คำนวณค่าเสื่อมราคาแยกจากกัน 
    2.4 ทะเบียนทรัพย์สินไม่ระบุ
เลขที่เอกสาร ต้องระบุเพื่อง่ายต่อ
ก า ร ค ้ นห า เอกสา รและการ
ตรวจสอบ 

นับครุภัณฑ์ และป้องกันการสูญหายของ
ทรัพย์สิน 
    2.  ส ินทร ัพย ์ท ี ่ ม ีม ูลค ่ าต ่ ำก ว่า 
10,000 บาท และมีอายุการใช้งานของ
สินทรัพย์นั้นเกินกว่า 1 ปี ให้รับรู้เป็น
ค่าใช้จ่ายในชื่อบัญชี “ค่าครุภัณฑ์มูลค่า
ต่ำกว่าเกณฑ์” และจัดทำทะเบียนคุม
ทรัพย์สินไว้เพื ่อใช้ในการควบคุมและ
ตรวจสอบต่อไป 
    3. ควรปรับปรุงการจัดทำทะเบียน
คุมทรัพย์สินให้เป็นไปตามมาตรฐานทาง
บัญชีฉบับที่ 17 เรื่องที่ดิน อาคาร และ
อุปกรณ์ กำหนดให้พนักงานจำแนก
ประเภทสินทรัพย์รายการต่างๆ เป็น
คร ุภ ัณฑ ์หมวดใด โดยใช ้ผ ั งบ ัญ ชี
มาตรฐานประกอบการพิจารณาในการ
จัดหมวดหมู่และใช้ตารางกำหนดอายุ
การใช ้งานและอ ัตราคาเส ื ่อมราคา
สินทรัพย์ถาวร โดยจัดทำทะเบียนคุม
ของครุภัณฑ์และอุปกรณ์ทุกรายการ 
โดยบันทึกทะเบียน 1 ใบ ต่อครุภัณฑ์ 1 
รายการ กรณีแสดงการคำนวณตามวิธี
เส้นตรง หักตามระยะเวลาที่ได้สินทรัพย์
มาในแต่ละรอบระยะเวลาบัญชี (เริ่มต้น
เมื่อสินทรัพย์น้ันพร้อมใช้งาน) 

4.8 พัสด ุคงเหล ือประจำปี  
2565 

    พบว่า ปัจจุบันอยู่ในขั้นตอน
แต่งต ั ้ งคณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริง คณะกรรมการตีราคา
กลาง คณะกรรมการดำเนินการ
ขาย ซึ่งข้ันตอนในการดำเนินการ
ยังมีความล่าช้า 

    ให้วิทยาลัยเร่งรัดดำเนินการแต่งตั้ง
คณะกรรมการตามขั้นตอน และติดตาม
ให้คณะกรรมการดำเนินการให้แล้วเสร็จ
โดยเร็ว พร้อมสรุปปัญหาอุปสรรคในการ
ดำเนินงานที่เป็นสาเหตุของความล่าช้า
เพื่อวางแผนในการดำเนินงานครั้งตอ่ไป
ให้รวดเร ็วยิ ่งขึ ้น และให้เป ็นไปตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 

4.9 หลักประกันสัญญา     มีหลักประกันสัญญาที่เป็นเงิน
สดจำนวน 1 รายการที่หมดภาระ

    ว ิทยาลัยฯ ควรสอบทานรายการ
หล ักประกันสัญญาดังกล่าว โดยถือ
ปฏิบัติให้ถูกต้องตามระเบียบ หากติดต่อ
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เรื่องท่ีตรวจ สิ่งท่ีตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 
ผ ู กพ ั นแล ้ ว  แต ่ ย ั ง ม ิ ไ ด ้ คื น
หลักประกันให้แก่ผู้มีสิทธ์ิ 

คู ่ส ัญญาแล ้วย ังไม ่มาร ับค ืนควรทำ
หน ั งส ื อแจ ้ ง  โดยม ี ข ้ อความระบุ
ระยะเวลาให้มารับคืน กรณีไม่มารับคืน
ตามเวลาที่กำหนดจะถือว่าสละสิทธิ์การ
รับคืน และให้นำส่งเป็นเงินรายได้อื่นๆ 
ของมหาวิทยาลัยแล้วแต่กรณีไว้ด้วย 

4.10 การควบคุมการใช้รถ
ราชการ 

    1. ส่วนใหญ่ใบขออนุญาตใช้
รถ ลงรายละเอียดไม่ครบถ้วน 
เช่น ไม่ลงลายมือชื่อผู้รับรองการ
ใช้รถที ่เป ็นผ ู ้อำนวยการกอง/
สำนัก/สถาบัน/หรือผู้แทน และ
ไม่มีลายมือช่ือผู้อนุมัติใช้รถ  
    2.  ไม ่ ได ้จ ัดทำเกณฑ ์การ
ส ิ ้นเปล ืองน ้ำม ันเช ื ้อเพลงรถ
ราชการแต่ละคันตามระเบียบฯ 
    3. จัดทำสมุดแสดงรายการ
ซ่อมบำรุงรถราชการ รูปแบบไม่
ถูกต้องตามระเบียบฯ 

    1. เจ ้าหน ้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชองในการ
ควบค ุมยานพาหนะ ควรแจ ้ งผ ู ้ ขอ
อนุญาตใช้รถให้ลงรายละเอียดในใบขอ
อนุญาตใช้รถ ตามแบบ 3 ให้ครบถ้วน 
ถูกต้อง และต้องมีรายมือช่ือผู้รับรองการ
ใช้รถ และผู้อนุญาตใช้รถทุกครั้งก่อนนำ
รถราชการออกไป 
    2.  เจ ้ าหน ้าท ี ่ ผ ู ้ ร ับผ ิดชอบต้อง
ดำเนินการนำรถราชการทุกคันทดสอบ
เกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ำมันเช้ือเพลิงรถ
ราชการเพ ื ่อใช ้ เป ็นหลักฐานในการ
เบิกจ่ายน้ำมันเชื ้อเพลิง และกำหนด
ปร ิมาณน้ำม ันเช ื ้ อเพล ิ งให ้ม ีความ
เหมาะสม ถูกต้องและเกิดความคุ้มค่าใน
การใช้งาน 
    3. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบควรจัดทำ
สมุดแสดงรายการซ่อมบำรุงรถราชการ
ให้เป ็นไปตามแบบ 6 ให้เป ็นไปตาม
ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
รถยนต์ราชการ พ.ศ. 2523 และที่แก้ไข
เพิ่มเติม 

 
 


